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TERMO DE REFERENCIA
1.0.D0 OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratagdo de
Assessoria Juridica para prestagcao dos servicos de analises, pareceres juridicos e
suporte as Comissdes Legislativas Permanentes da Camara Municipal de Vertente do
Lerio/PE.PP

2.0.JUSTIFICATIVA
2.1. Justifica-se a contratagao:

E crucial que a Camara Municipal conte com apoio juridico especializados para embasar
suas decisbes. A assessoria juridica fornecera embasamento detalhados e bem
fundamentados sobre projetos de lei, requerimentos e demais documentos legislativos,
contribuindo para uma analise técnica e precisa antes da votagao ou implementacao de
medidas.

A equipe juridica também tera o papel de oferecer sugestdes de alteragdes ou ajustes
nas propostas legislativas, quando necessario. Isso visa garantir que as iniciativas
legislativas sejam aprimoradas para estar em conformidade plena com a legislagao, além
de otimizar sua eficacia e aplicabilidade.

As Comissdes Legislativas Permanentes desempenham um papel fundamental na
analise prévia das matérias legislativas. A assessoria juridica prestara suporte técnico as
comissdes Legislativas, auxiliando na elaboragcdo de relatérios, pareceres e demais
documentos necessarios para o processo legislativo. Isso inclui orientagdo sobre
procedimentos legislativos e garantia de que todas as etapas sejam cumpridas de acordo
com a legislacao vigente.

A presenca de uma assessoria juridica especializada proporciona segurancga juridica a
Camara Municipal, minimizando o risco de questionamentos legais ou judiciais sobre
suas decisbes e atos legislativos. Isso é essencial para a governanga transparente e
eficiente, promovendo a confianga dos cidadaos na atuagao do legislativo municipal.

3.0.DOS SERVICOS
3.1.As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratagao sao:

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE
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1 Contratagdo de Assessoria Juridica para prestacido dos Més 12
servicos de analises, pareceres juridicos e suporte as
Comissbes Legislativas Permanentes da Céamara
Municipal de Vertente do Lerio/PE.

4.1. A prestagao dos servigos profissionais advocaticios consistira no desenvolvimento
das seguintes atividades:

e Realizar analises detalhadas das matérias legislativas em tramitacdo na Camara
Municipal, verificando sua constitucionalidade e legalidade;

e Emitir pareceres juridicos fundamentados sobre projetos de lei, requerimentos e
demais documentos legislativos;

o Apresentar sugestdes de alteragdes ou ajustes nas propostas legislativas, visando
garantir sua conformidade com a legislagao vigente;

e Prestar suporte juridico as comissdes permanentes da Camara, auxiliando na
elaboracao de relatérios, pareceres e demais documentos necessarios para o
processo legislativo.

5.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeta contratada efetivamente realizado, de acordo
com as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2.Proporcionar a contratada todos os meios necessarios para a fiel execugao do objeto
da presente contratagao, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar a contratada sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade
dos servigcos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que nédo exime a
contratada de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4.Designar representantes com atribuicbes de Gestor e Fiscal deste contrato, conforme
requisitos estabelecidos na norma vigente, ou pelos respectivos substitutos,
especialmente para coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo e acompanhar e
fiscalizar a sua execucdo, respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para
assisténcia e subsidio da fiscalizacdo com informacgdes pertinentes a essa atribuigcao;

5.5.0bservar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposi¢cdes dos Arts.
115 a 123 da Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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6.1.Zelar pela fiel execucdo do ajuste contratual, utilizando-se todos os recursos materiais
€ humanos necessarios para tanto;

6.2.Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos, causados a CONTRATANTE
ou a terceiros, por dolo ou culpa, na execugao do contrato, bem como, por qualquer que
venha a ser causados por seus prepostos, em idénticas hipoteses;

6.3.Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
tributarios, resultantes da execucdo do contrato, nos termos do Art. 121 da lei N°
14.133/21, com suas alteragoes;

6.4.Arcar com todas as despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execugao do
objeto da contratacao, tais como: transporte, frete, carga e descarga, instalacao etc.;

6.5.Manter-se durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as demais
obrigagcdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo que dardo origem ao contrato;

6.6.A contratada se obriga a reconhecer os direitos da Administracdo, em caso de
rescisao administrativa prevista no Art. 155 da Lei 14.133/21;

6.7.Correrao por conta da CONTRATADA todas as despesas de seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e previdenciarios, decorrentes da
prestacao dos servigos, respondendo por eles nos termos do Art. 121 da lei N° 14.133/21;

6.8.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE;

6.9.Assumir inteira responsabilidade pela execugao do contrato e efetua-los de acordo
com as especificagdes constantes da proposta e/ou instrugdes do contrato;

6.10.Comunicar imediatamente, por escrito, a CONTRATANTE, através da fiscalizagao
do contrato, qualquer anormalidade verificada;

6.11.Responder civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados a Administracdo e/ou a terceiros, por seus empregados dolosa ou
culposamente;

6.12.Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto do contrato, cabendo-lhe, integralmente
o 6nus decorrente, independentemente da fiscalizagao exercida pela CONTRATANTE;
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6.13.Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou
prepostos, na execuc¢ao do contrato;

6.14.Indicar a CONTRATANTE o nome de seu preposto para manter entendimento e
receber comunicagdes ou transmiti-las ao executor do contrato conforme estabelecido
em lei;

6.15.Informar na proposta a qualificacdo do Representante autorizado a firmar o contrato,
ou seja: nome completo, endereco, CPF, Carteira de Identidade, Estado Civil,
Nacionalidade e Profisséo, informando qual o instrumento que Ihe outorga poderes para
firmar o referido contrato (Contrato Social ou Procuragao);

6.16.Em nenhuma hipotese veicular publicidade ou qualquer outra informacéo a cerca
das atividades objeto do contrato, sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

6.17.Assumir todas e quaisquer reclamacdes e arcar com os 6nus decorrentes de agdes
judiciais, por prejuizos avidos e originados da execugdo do contrato, e que sejam
ajuizados contra a CONTRATANTE por terceiros;

6.18.Submeter-se a mais ampla fiscalizacdo da CONTRATANTE, por meio de seus
ficais/gestores a qualquer época durante a vigéncia do Contrato, a qual podera ser
efetuada nas dependéncias da CONTRATADA, tudo isto visando o rigoroso cumprimento
das obrigacdes contratuais;

6.19.Cumprir, durante a execugdao do contrato, todas as leis e posturas federais,
estaduais ou municipais vigentes e atinentes, sendo a unica responsavel por prejuizos
decorrentes de infracdes a que houver dado causa,;

6.20.Fornecer sempre que solicitado pela contratante, os esclarecimentos e as
informacdes técnicas pertinentes.

7.0.D0S PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1. Os prazos maximos de inicio de etapas de execugéo e de conclusao do objeto da
contratagao, que admite prorrogagao nas condigoes e hipoteses previstas no Art. 107, da
Lei Federal n° 14.133/2021, estdo abaixo indicados e serdo considerados da assinatura
do Contrato:

7.1.1. Inicio: 02 (dois) dias;
7.1.2. Conclusao: 12 (doze) meses.
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7.2.A vigéncia da presente contratacao sera determinada: 11 (onze) meses, considerada
da data de assinatura do respectivo instrumento de contrato; podendo ser prorrogada por
iguais e sucessivos periodos, mediante acordo entre as partes e observadas as
caracteristicas do objeta contratada, conforme o disposto na Lei n® 14.133/2021.

7.3.0 servigo a ser contratado, para o caso das atividades decorrentes a serem
desenvolvidas pela Administragdo, € considerado continuado, pois visa atender a
necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio
financeiro, assegurando o funcionamento das acgdes programadas, de modo que sua
interrupcado na forma como se apresenta, pode comprometer a devida prestacdo dos
servigos.

8.0.D0 REAJUSTE

8.1.Periodicidade do reajustamento dos precos: O pregco de que trata o presente termo
nao sofrera reajuste antes de completos 12 (doze) meses de prazo da execugao dos
servigos.

8.2.A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
€ comerciais resultantes da execugao do contrato.

8.3.Caso haja prorrogagao de prazo, o valor sera reajustado anualmente pelo indice do
IGP-M (FGV) ou, por outro indice oficial estabelecido pelo Governo Federal.

9.0.D0 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas
e procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Em até 30 (trinta) dias
contados, apds a prestacao de servigcos e emissao da nota fiscal devidamente atestada
pelo setor competente.

10.0.D0 LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS.

10.1. Os servigos deverao ser prestados na Sede da Camara Municipal de Vereadores
do Municipio de Vertente do Lério — Casa Joao Dias de Sales, localizada na Pracga:
Severino Barbosa de Sales n° 227 — Centro - Vertente do Lério-PE — CEP 55760-000;

e Com no minimo 01 (uma) visita semanal, no dia e horario em que acontece a
sessdo plenaria semanal (Quinta-feira horarios a confirmar), ou quando solicitado
pela Presidéncia, para dar cumprimento dos servigos descritos no item 4.0 deste
instrumento, além do assessoramento efetuado através de consultas telefénicas,
WhatsApp e/ou e-mail.
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Devera ainda a contratada prestar atendimento via telefone mével disponibilizados
por 10 (dez) horas diarias, das 08h00min. as 18h00min., e via correio eletrénico
durante 24 (vinte e quatro) horas, de segunda a sexta-feira;

Os servigos deverao ser realizados nas instalagcbes da CONTRATANTE, conforme
especificado no Termo de Referéncia, disponibilizando todos os recursos materiais
e humanos que forem necessarios, mediante autorizacdo do CAMARA
MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO.

11.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

11.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicbes de Gestor e
Fiscal do contrato, nos termos da norma vigente, especialmente para acompanhar e
fiscalizar a sua execucéao, respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para
assisténcia e subsidio de informacgdes pertinentes a essas atribuicoes.

11.2.Compete ao FISCAL DO CONTRATO:

Responsabilizagao pela vigilancia e garantia da regularidade dos servigos;

Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente
de suas clausulas, assim como das condigdes constantes do Edital e seus anexos,
com vistas a identificar as obrigagbes in concreto tanto da administragcéo
contratante quanto da contratada;

Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e
estabelecer as estratégias da execucado do objeto, bem como tragar metas de
controle, fiscalizagao e acompanhamento do contrato;

Disponibilizar toda a informacéo necessaria, assim como definido no contrato e
dentro dos prazos estabelecidos;

Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condigbes contratuais
assumidas, constantes das clausulas e demais condi¢des do Edital da Licitacdo e
seus anexos, planilhas, cronogramas etc.;

Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

Devera indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho
detalhado;

Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas
passiveis de penalidade, apds os contatos prévios com a contratada.
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11.3.Compete ao GESTOR DO CONTRATO:

e Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade
competente;

e Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicagcao de penalidade
cabiveis, garantindo a defesa prévia a Contratada;

e Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

¢ Analisar relatérios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

e Propor aplicagao de sangdes administrativas pelo descumprimento das clausulas
contratuais apontadas pelos fiscais;

e Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a
observancia das exigéncias contratuais e legais;

e Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do
contrato n&o seja ultrapassado;

e Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas
contratuais.

12.0. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

12.1.Apresentar no minimo um atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando aptidao do licitante para desempenho de atividade compativel
com o objeto da contratagdo, conforme rege o inciso Il do art. 67 da Lei Federal n°
14.133/2021.

12.2.Devera o responsavel técnico comprovar habilitagédo e situagao ativa junto a Ordem
dos Advogados do Brasil, através de copia da carteira da OAB, para desempenhar as
atividades compativeis com o objeto deste termo.

12.3.Devera a sociedade licitante comprovar sua habilitacao e situagao ativa junto Ordem
dos Advogados do Brasil — OAB, ou seccional do Estado de Pernambuco e/ou sede da
licitante através de certiddo expedida pela referida entidade ou contrato social
devidamente registrado na Ordem.

13.0.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a
defesa no prazo legal do interessado, pelas infracdes previstas no Art. 155, da Lei
14.133/21 e serao aplicadas, na forma, condi¢des, regras, prazos e procedimentos
definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangoes:
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e Adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a
inexecugao parcial do contrato, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave;

e Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do
contrato, por dia de atraso injustificado na execugao do objeto da contratacao;

e Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragoes
administrativas previstas no referido Art. 155;

e Impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sang¢ao, pelo prazo de dois anos,
aplicada ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos incisos |,
1, 1V, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando n&o se justificar a imposi¢cao
de penalidade mais grave;

e Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos,
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII,
IX, X, XI e XIl do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragbes
administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo
que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida no §
4° do referido Art. 156;

e Aplicacdo cumulada de outras sancgdes previstas na Lei 14.133/21.

13.2.Se o valor da multa ou indenizagdo devida nao for recolhido no prazo de 15 dias
ap6s a comunicacdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira
parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios
de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSAGAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e
desde que o Contatado nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera
admitida a compensacéao financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento
até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios
devidos em razdo do atraso no pagamento serao calculados com utilizagdo da seguinte
férmula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos moratérios; N = numero de dias entre a
data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser
paga; E | = indice de compensagéo financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo
TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses. Na hipétese do
referido indice estabelecido para a compensacao financeira venha a ser extinto ou de
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qualquer forma n&o possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que vier a
ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

Vertente do Lério/PE, 05 de janeiro de 2026.

Larissa Barbosa Medeiros
Assistente Administrativo
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