Estado de Pernambuco
CAMARA MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO
CASA JOAO DIAS DE SALES
CNPJ N° 69.902.096/0001-80

TERMO DE REFERENCIA
1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratacao de empresa especializada
para prestacdo de servicos técnicos de assessoria e consultoria contdbil, para controle da execucdo
orcamentaria para Camara de Vereadores de Vertente do Lério-PE, incluindo a Elaboracdo do
Orcamento Legislativo e Prestacdo de Contas Anual.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratacao:
2.1.1.A contratacdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento, especificacdes
técnicas e justificamos a contratacdo do objeto do presente termo:

Pela necessidade de atender as atividades a serem desenvolvidas junto a Camara, para prestacao de
diversos servigcos contabil, gerenciamentos dos gastos publicos, auxilio no processo de tomada de
decisao de acordo com os novos parametros de Contabilidade Internacional Aplicados ao Setor Publico
e por nao dispormos na nossa estrutura organizacional, um quadro de profissionais habilitados
tecnicamente no setor indicado, impondo aos ordenadores a busca constante de prestadores de
servi¢os junto a inciativa privada.

A motivacao inicial parte da Tesouraria, diante da necessidade do Departamento de Contabilidade da
Camara Municipal o atendimento as Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - PCASP,
onde necessitamos dos modulos de Contabilidade e Gestdao de dados de Informacdo Publica em
atendimento a Lei n2; 131/09 da Lei da Transparéncia. Como a Camara Municipal de Vertente do Lério
necessita dar continuidade a essa medida administrativa revela-se oportuna e conveniente para
atender o interesse deste instituto.

Além de que a empresa que venha prestar servicos de assessoria e consultoria contabil para o setor
publico, deve utilizar software disponibilizado pela Camara de Vereadores, na forma estabeleqida no
Decreto Federal n® 10.540/2020, o qual estabeleceu o padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e
Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle- SIAFIC.

3.0.DO SERVICO

3.1.As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratacao séao:

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNIDADEQUANTIDADE
Assessoria e Consultoria Contabil para controle da execucdo or¢amentaria, com
1 elaboracdo dos demonstrativos mensais, quadrimestrais e informacdes ao Parcela 12
Tribunal de Contas do Estado (SAGRES-EOF).
2 Elaboracdo da Prestacdo de Contas Anual da Cadmara Municipal. Parcela 1

4.0. DOS SERVICOS
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Assessoramento contdbil com vistas ao atendimento dos dispositivos da Lei de Responsabilidade
Fiscal e dispositivos constitucionais; Assessoramento na implementacdo e execucao das NBCASP -
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e PCASP- Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico;

Analise, classificacdo e contabilizacdgo da documentacdo correspondente aos atos de gestao
econdmico-financeiro e patrimonial;

Levantamento, elaboracdo e apresentacao de relatérios gerenciais, balancetes, balanco geral e
demais demonstracdes contdbeis mensais;

Assessoria na elaboracdo da proposta or¢camentaria anual, bem como a sua reformulagdo no
exercicio vigente (se houver necessidade);

Participacao, quando convocado, de Reunides Plenarias e de Diretoria, para prestar esclarecimentos
relacionados ao objeto licitado;

Assessorar os Departamentos em assuntos referentes as dreas contabil, financeira e administrativa;
Elaboracao de pareceres sobre assuntos relacionados com o seu campo de atividade;

Assessoria ao pessoal que atua nos Departamentos de Contabilidade, Financ¢as;

Elaboracdo das Prestacdes de Contas para entrega junto ao Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco;

Orientacdes gerais aos servidores sobre execucao financeira;

Acompanhamento da execug¢ao orcamentaria;

Elaboracdo e acompanhamento das andlises das Prestacdes de Contas anual junto ao Tribunal de
Contas do Estado;

. Geracao de balancetes mensais para envio a Prefeitura Municipal com o objetivo de consolidagao ao

or¢camento geral;

Elaboracao do orcamento anual da Camara Municipal para envio ao Poder Executivo;

Atender os prazos e procedimentos estipulados por leis e normas na drea de atuagao.

A Contratada devera disponibilizar o atendimento a solicitacdo do suporte através de central de
atendimento ao cliente especializada, com técnicos habilitados com objetivo de esclarecer duvidas
que possam surgir durante a operac¢ao e utilizagdo do sistema implantado.

O suporte técnico via acesso remoto deverd ser feito mediante autorizagdo prévia, sendo de
responsabilidade da Contratada o sigilo e seguranca das informagdes.

A Contratada prestara os servicos de manutencao corretiva, assim entendidos aqueles destinados a
sanar erros e defeitos de funcionamento dos sistemas informatizados, dentro do prazo conferido
para o suporte técnico.

Deverd prestar servicos de manutencdo adaptativa, assim entendidos aqueles destinados a adequar
os sistemas informatizados as exigéncias legais e normativas de gestdo publica previstas, por
exemplo, em normas municipais, estaduais, federais e instru¢cdo do Tribunal de Contas, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias contados da publicacdo da nova exigéncia, prorrogavel, de comum
acordo, conforme complexidade das operacdes necessarias.

Prestar servicos de manutencdo evolutiva quando desenvolver novas funcdes e tecnologias,
disponibilizando a Contratante, desde que seja do interesse dessa, versdes aprimoradas dos
sistemas informatizados de gest&o publica locados.

5.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
cldusulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.
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5.2.Proporcionar ao Contratado todos 0os meios necessarios para a fiel execucdo do objeto da presente
contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servicos,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

6.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1.Sem prejuizo do integral cumprimento das disposicdes deste Procedimento administrativo bem
como das obrigacdes decorrentes do contrato, cabe a contratada:

a.

b.

Zelar pela fiel execucdo do ajuste contratual, utilizando-se todos os recursos materiais e
humanos necessarios para tanto;

Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos, causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, por dolo ou culpa, na execu¢do do contrato, bem como, por qualquer que venha a
ser causados por seus prepostos, em idénticas hipoteses;

Responder pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e tributarios,
resultantes da execucdo do contrato, nos termos do Art. 121 da lei N¢ 14.133/21, com suas
alteracoes;

Arcar com todas as despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execucdo do objeto da
contratacéao, tais como: transporte, frete, carga e descarga, instalacado etc;

Manter-se durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as demais
obrigacdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao
gue darao origem ao contrato;

A contratada se obriga a reconhecer os direitos da Administracdo, em caso de rescisao
administrativa prevista no Art. 155 da Lei 14.133/21;

. A CONTRATADA comprometer-se-a a dar total garantia quanto a qualidade dos materiais

fornecidos, bem como, efetuar a substituicdo, e totalmente as suas expensas de qualquer
produto fornecido fora das especificacdes constantes da proposta apresentada;

Correrdao por conta da CONTRATADA todas as despesas de seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e previdenciarios, decorrentes da prestacdo dos
servicos, respondendo por eles nos termos do Art. 121 da lei N° 14.133/21;

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE;

Assumir inteira responsabilidade pela execucdo do contrato e efetud-los de acordo com as
especificacdes constantes da proposta e/ou instrucdes do contrato;

Comunicar imediatamente, por escrito, a CONTRATANTE, através da fiscalizacdo do contrato,
qualquer anormalidade verificada;

Responder civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados a
Administracao e/ou a terceiros, por seus empregados dolosa ou culposamente;

. Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto do contrato, cabendo-lhe, integralmente o énus

decorrente, independentemente da fiscalizag&o exercida pela CONTRATANTE;

Arcar com eventuais prejuizos causados & CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos, na execu¢cao do
contrato;

. Indicar a CONTRATANTE o nome de seu preposto para manter entendimento e receber

comunicacdes ou transmiti-las ao executor do contrato conforme estabelecido em lei;
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aa.

Informar na proposta a qualificacdo do Representante autorizado a firmar o contrato, ou seja:
nome completo, endereco, CPF, Carteira de Identidade, Estado Civil, Nacionalidade e Profisséo,
informando qual o instrumento que |lhe outorga poderes para firmar o referido contrato
(Contrato Social ou Procuragao);

. Em nenhuma hipdtese veicular publicidade ou qualquer outra informag¢do a cerca das

atividades objeto do contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

Assumir todas e quaisquer reclamacdes e arcar com os onus decorrentes de ac¢des judiciais,
por prejuizos avidos e originados da execugcao do contrato, e que sejam ajuizados contra a
CONTRATANTE por terceiros;

Submeter-se a mais ampla fiscalizacdo da CONTRATANTE, por meio de seus ficais/gestores a
qualquer época durante a vigéncia do Contrato, a qual podera ser efetuada nas dependéncias
da CONTRATADA, tudo isto visando o rigoroso cumprimento das obriga¢cdes contratuais;
Cumprir, durante a execucédo do contrato, todas as leis e posturas federais, estaduais ou
municipais vigentes e atinentes, sendo a Unica responsavel por prejuizos decorrentes de
infracdes a que houver dado causa;

Fornecer, sempre que solicitado pela contratante, os esclarecimentos e as informac¢des
técnicas pertinentes.

Elaborar Balancos e Demonstracdes Contdbeis para instruir as Prestagdes de Contas de
Governo e de Gestéao;

. Utilizar no processamento da contabilidade Software disponibilizado pela Camara de

Vereadores o qual deve, obrigatoriamente, ser definido e parametrizado na forma estabelecido
no Decreto Federal n2 10.540/2020 (SIAFIC).

Observar as Leis, Posturas e Regulamentos aplicaveis aos servigos objeto deste Contrato;
Prestar os esclarecimentos que forem solicitados, atendendo prontamente a todas as
reclamacodes e convocagdes da CONTRATANTE;

Permanecer com a qualificacao técnica exigida para a contratacdo e continuar em situagcao
regular perante O Conselho Regional de Contabilidade (CRC).

Designar profissionais devidamente qualificados para prestar os servigos objeto do contrato.

7.0.D0S PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0s prazos maximos de inicio de etapas de execucdo e de conclusdo do objeto da contratacdo, que
admite prorrogacdo nas condicdes e hipoteses previstas no Art. 107, da Lei 14.133/2021, estdo abaixo
indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato ou equivalente:

7.1.1Inicio: O3 (trés) dias;

7.1.2.Conclusao: 12 (doze) meses.

7.2.A vigéncia da presente contratacdo serd determinada: 12 (doze) meses, considerada da data de
assinatura do respectivo instrumento de contrato; podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos
periodos, mediante acordo entre as partes e observadas as caracteristicas do objeto contratado,
conforme o disposto no Art. 107, da Lei 14.133/2021.

8.0.00 REAJUSTAMENTO

8.1.0s precos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.
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8.2.Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo do Contratado, os pre¢os poderdo
sofrer reajuste apds o interregno de um ano, na mesma proporcao da variagcao verificada no IPCA-IBGE
acumulado, tomando-se por base o més de assinatura do contrato, exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.4.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela \ultima variagcdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar

memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

8.5.Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa

mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagcdo entdo em
vigor.

8.7.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8.0 reajuste podera ser realizado por apostilamento.

9.0.00 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento serd realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Até o 102 (décima) dia util do més
subsequente juntamente com a emissao da nota fiscal devidamente atestada pelo setor competente.

10.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

10.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do contrato,
nos termos da norma vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execugéo,
respectivamente, permitida a contratagcdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informagodes
pertinentes a essas atribuicdes.

10.1.1.Compete ao FISCAL DO CONTRATO:

a) Responsabilizacdo pela vigilancia e garantia da regularidade e adequacdo dos servicos;

b) Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ird fiscalizar, principalmente de suas cldusulas,
assim como das condi¢des constantes do Edital e seus anexos, com vistas a identificar as obrigacdes in
concreto tanto da administracdo contratante quanto da contratada;

c) Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e estabelecer as
estratégias da execucdo do objeto, bem como tracar metas de controle, fiscalizacdo e
acompanhamento do contrato;
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d) Disponibilizar toda a informagdo necessaria, assim como definido no contrato e dentro dos prazos
estabelecidos;

e) Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condicdes contratuais assumidas, constantes
das cldusulas e demais condi¢des do Edital da Licitacdo e seus anexos, planilhas, cronogramas etc;

f) Comunicar a Administracdo a necessidade de alteragdes do quantitativo do objeto ou modificacédo
da forma de sua execug¢do, em razdo do fato superveniente ou de outro qualquer, que possa
comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

g) Recusar o fornecimento irregular, ndo aceitando material diverso daquele que se encontra
especificado no Edital da licitacdo ou respectivo contrato ou ordem de fornecimento, assim como
observar, para o correto recebimento, a hipdtese de outro oferecido em proposta e com qualidade
superior ao especificado e aceito pela Administracao;

h) Comunicar por escrito qualguer falta cometida pela empresa;

i) Deverad indicar um preposto, pessoa fisica, que deverd receber escopo de trabalho detalhado;

j) Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de penalidade,
apos os contatos prévios com a contratada.

10.1.2.Compete ao GESTOR DO CONTRATO:

a) Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade competente;

b) Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo de penalidade cabiveis, garantindo
a defesa prévia a Contratada;

c) Emitir avaliacdo da qualidade do produto;

d) Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

e) Analisar relatdrios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

f) Propor aplicacdo de sancdes administrativas pelo descumprimento das cldusulas contratuais
apontadas pelos fiscais;

g) Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia das
exigéncias contratuais e legais;

h) Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do contrato ndo seja
ultrapassado;

i) Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais.

11.0.DAS INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

1.1.Em caso de atraso injustificado na execucdo do contrato: Multa de 1% (um por cento) sobre o valor
total do contrato, por cada dia de atraso injustificado na execu¢do do contrato ndo ficando a
administracdo impedida de extinguir unilateralmente o contrato e aplicar as outras san¢des previstas
nos artigos 155 e 157 da Lei Federal n214.133/2021.

11.2.Em caso de inexecucgdo total o parcial do contrato:

a) Adverténcia;

b) Multa de 30% sobre o valor total do contrato;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

d) Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica enguanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre gue o contratado ressarcir a
Administracao pelos prejuizos resultantes e apods decorrido o prazo da sangéo aplicada.
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12.0.DA COMPENSAGCAO FINANCEIRA

12.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contatado nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensag¢ao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo
pagamento da parcela. Os encargos moratdrios devidos em razdo do atraso no pagamento serdo
calculados com utilizacdo da seguinte formula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos moratorios; N =
numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da
parcela a ser paga; E | = indice de compensacdo financeira, assim apurado: | = (TX =+ 100) + 365, sendo
TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses. Na hipotese do referido indice
estabelecido para a compensacao financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais
ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagcdo entdo em
vigor.

Vertente do Lério/PE, 02 de janeiro de 2023.

ERLANHE SILVA SANTOS
Assessora das Comissdes Legislativas
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