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TERMO DE REFERENCIA
1.0.00 OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratacdo de servicos de
assessoria e de consultoria para prestacdo de servicos técnicos especializados na area de
recursos humanos, para acompanhamento da elaboracdo e geracdo da folha de pagamento, DIRF,
RAIS, conectividade social, SEFIP, E-social e Sagres-Pessoal da Camara de Vereadores de
Vertente do Lério/PE.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratacao:
2.1.1.A contratacdo acima descrita, que serd processada nos termos deste instrumento,
especificacdes técnicas e informagcdes complementares gue o acompanham, justifica-se:

A Camara Municipal de Vertente do Lério/PE devido a necessidade de atender ao interesse da
coletividade, visto que a atividade da Administracdo é ininterrupta, nao se admitindo a
paralisacdo dos servicos publicos. Por esse principio entende-se que o servigo publico, sendo a
forma pela qual o Estado desempenha funcdes essenciais ou necessarias a coletividade, ndo pode
parar.

Outro ponto que carece uma atencao especial, foi a pesquisa realizada pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil, que constatou que apenas 42% das empresas do Brasil iniciaram o levantamento
de informacdes necessarias para atendimento do e-SOCIAL (Sistema informatizado da
Administracdo Publica Federal). Além da mudanc¢a de conceitos por parte da Administracao, e
das alteracdes realizadas nos softwares contratados para geracao dos arquivos, a atualizacao
cadastral é peca chave no processo de implantacao do e-SOCIAL. Por isso justificamos também
essa contratacdo com o objetivo de mostrar de forma pratica, quais dados precisam ser
atualizados, bem como realizar a manutencdo em tempo real das informacdes cadastrais
existentes no layout do e-SOCIAL.

Como esta Camara Municipal j& vinha mantendo contratos de servigos técnicos profissionais
especializados em Recursos Humanos, a continuidade dessa medida administrativa revela-se
oportuna e conveniente para atender o interesse publico municipal, diante da falta de pessoal
mais experiente e conhecimentos mais aprimorados, que escapam da trivialidade das atividades
rotineiras e corriqueiras do dia-a-dia, mas dependem, fundamentalmente, de orientacao e
ensinamentos de maior qualificacdo, que sé podem ser oferecidos por quem possuli comprovada
qualificacdo académica, cuja especializagdao decorra, também, de reconhecida experiéncia
adquirida com desempenho anterior, estudos e outros requisitos necessarios para confirmar que
seu trabalho é essencial e adequado para atender os legitimos interesses desta Camara.

Ademais, o contrato de servigcos técnicos especializados alcancara atividades relacionadas com
assessoria, auditoria e outros nos atos de pessoal em geral, treinamento e aperfeicoamento de
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pessoal, como também organizacdo de concursos e processos seletivos caso sejam necessarios
durante a execugao do contrato.

Diante do exposto faz-se necessario a contratacdo de servicos de assessoria e de consultoria para
prestacao de servicos técnicos especializados na area de recursos humanos.

3.0.D0O SERVICO
3.1.As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratacao sao:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

Prestacdo de servicos técnicos especializados na area de recursos

1 humanos, para acompanhamento da elaboracdo e geracado da folha de

pagamento, DIRF, RAIS, conectividade social, SEFIP, E-social e Sagres-
Pessoal da Camara de Vereadores de Vertente do Lério/PE.

Parcela 10

4.0.00 DETALHAMENTO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

a) Acompanhar a geracao elaboracao da Folha de Pagamento deste Poder Legislativo;

b) Acompanhar e auxiliar na elaboracdo da Declaragao do Imposto sobre a Renda Retido na
Fonte - DIRF;

c) Acompanhar e auxiliar na elaboracéo e envio da Relagao Anual de Informacdes Sociais - RAIS;
d) Acompanhar e auxiliar a gerir o Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informacdes a
Previdéncia Social - SEFIP;

e) Acompanhar e auxiliar na alimentacao das informacdes do e-SOCIAL e SAGRES-PESSOAL.

f) Atender demais demandas inerentes ao setor aqui ndo especificadas.

5.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execu¢cdo do objeto da
presente contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratado sobre qualguer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
servicos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que nao exime o Contratado de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contracdo, as disposi¢cdes dos Arts. 1158 4235
da Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
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6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislacao fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execucao do objeto contratado.

6.2.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacao, salvo mediante prévia
e expressa autorizacdo do Contratante.

6.3.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de regularidade e qualificacao exigidas no
respectivo processo de contratacdo direta por Dispensa de Licitacdo, conforme o caso,
apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

6.4.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a

documentacao de regularidade e qualificacdo exigidas quando da instrucao do referido processo
de contratacao direta.

6.5.Executar todas as obrigacdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacdes técnicas
correspondentes.

6.6.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposi¢cdes dos Arts. 115 a 123
da Lei 14.133/21.

7.0.D0S PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0s prazos maximos de inicio de etapas de execucao e de conclusao do objeto da contratacao,
estdo abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato ou eqguivalente:
7.1.1.Inicio: 03 (trés) dias;

7.1.2.Conclusao: 10 (dez) meses.

7.2.A vigéncia da presente contratacdo serd determinada: até o final do exercicio financeiro de
2023, considerada da data de assinatura.

8.0.D0 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO
8.1.0s precos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.
9.0.00 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposicbes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da
seguinte maneira: Até 52 dia util do més subsequente, mediante apresentacao de nota fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.
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O pagamento serd realizado em 10 parcelas relativas as competéncias 03 a 12 e parcela extra
relativa & elaboracao dos servigcos de 132 salario anual.

10.0.00S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

10.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicoes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a
sua execucao, respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio
de informacdes pertinentes a essas atribui¢des.

11.0.DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1.0 Contratado serd responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal
do interessado, pelas infracdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serao aplicadas, na
forma, condicdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo
diploma legal, as seguintes sancbes: a - adverténcia aplicada exclusivamente pela infracéo
administrativa de dar causa a inexecucdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento)
aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execucao do objeto da
contratacdo; ¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualguer das
infracbes administrativas previstas no referido Art. 155; d - impedimento de licitar e contatar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao,
pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nos
incisos II, 11, IV, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave; e - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos,
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, Xl e Xll do
caput do referido Art. 155, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos Il, Il
IV, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave
gue a sancao referida no § 4° do referido Art. 156; f - aplicacao cumulada de outras sancoes
previstas na Lei 14.133/21.

11.2.Se o valor da multa ou indenizacdo devida nao for recolhido no prazo de 15 dias apos a
comunicacdo ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratoérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

12.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA

12.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensacao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratorios devidos em razdo do atraso no
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pagamento serdo calculados com utilizagdo da seguinte formula: EM = N x VP x |, onde: EM =
encargos moratorios; N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensacao financeira, assim
apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze
meses. Na hipotese do referido indice estabelecido para a compensacgéao financeira venha a ser
extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que
vier a ser determinado pela legislagcao entdao em vigor.

Vertente do Lério - PE, 06 de fevereiro de 2023.

-énﬂa.m}\k v Somton
ERLANHE SILVA SANTOS
Assessora das Comissdes Legislativas
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